»~ P. Litz Informatik - Klasse R 9 Word

Ubung - Tabulatoren

1. Schreibe als Uberschrift folgenden Text: ,Ubung — Tabulatoren®. Formatiere die Uberschrift in einer
beliebigen Schriftart, SchriftgroRe 14.

2. Fige nach der Uberschrift eine Leerzeile ein.
3. Speichere diese Datei unter dem Namen ,Ubung -Tabulatoren® in deinen Ubungsordner.
4. Erstelle folgende Liste und trenne die Eintrage durch zwei Standard-Tabstopps.

Disketten 100 Stick 13 lbrig
CD -ROM 216 Stiick 4 Ubrig
Ziplaufwerk 39 Stiick 5 Ubrig
Bleistifte 1 Stiick 0 Ubrig

5. Fuge zwei Leerzeilen ein.
6. Setze nun mit Hilfe des Menilpunktes Format Tabstopp folgende Tabstopps:

6 cm rechtsbiindig
9 cm zentriert

7. Gib folgende Liste ein:

Disketten 20 Stick schwarz
Disketten 9 Stuck gelb
Disketten 100 Stiick dunkelrot
Disketten 5 Stiick blau

8. Verandere die Schriftart und Schriftgréf3e beliebig. Beobachte, was dabei passiert.

9. Fuge nach dieser Liste wieder zwei Leerzeilen ein und lI8sche in der Zeile die oben gesetzten
Tabulatoren.

10. Setze nun folgende Tabstopps:

1 cm linksbiindig
6 cm dezimal, Fullzeichen 2
15 cm rechtsbindig, Fullzeichen 3

11. Gib folgende Liste ein:

Semmel....ccoovcieiiiie e 0,25 Euro Supermarkt
Semmel, handgemacht ............ 0,60 Euro Backer
Kipferl ..o 0,65 Euro Backer
Schwarzbrot..........cccovevvveennnne 2,50 Euro Béacker
Milchzopf ... 2,80 Euro Backer

12. Flge nach dieser Liste zwei Leerzeilen ein.
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